llustre Colegio Provincial de Procuradores de Badajoz

Manual Ayuda PROCURAWEB

Introduccion

PROCURAWEB es una plataforma web desarrollada para facilitar la tarea diaria del colegiado.

Todo el proceso de consulta y justificacidn posterior, ha sido implementado para que en todo
momento, cumpla los requisitos legales establecidos por la legislacidn vigente estatal y autondmica.

Acceso a la Plataforma

Para acceder a PROCURAWEB se deberad introducir en cualquier navegador de internet (Internet
Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera, Safari...) la siguiente direccion:

http://procuraweb.icpba.es/
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1.- Ventana inicial de la aplicacion web

Una vez dentro de la pagina se mostrara la ventana de bienvenida

En ella se mostraran las siguientes secciones:

Seccion Contacto

CONTACTO

llustre Colegio Provincial v -
- de Procuradores de Badajoz Autenticacién
Bapayot
- Seccién
il Usuario

Seccion Principal
Mend Acceso Procuradores Presentacion
Registro Colegiados

Bit a la seccion i iva del colegio de procuradores de Badajoz

Esta pagina web puede ser utilizada de forma interactiva por los colegiados que
pertencen a este colegio.

En las opciones de esta web de acceso previa

del usuario. Podran validarse con los datos de usuario y contrasefia que le proporcione el
g o
Para mas informacion puede contactar con nosotros en: secretaria@icpba.es

Desarrollado por Marka Informatica S.L.
www.softmarka.es

VENTANA INICIAL DE LA APLICACION WEB

1.1.- Seccion contacto: Pulsando en el enlace, mostrara una ventana con los datos de

contacto del colegio.

llustre Colegio Provincial de Procuradores de Badajoz
Direccion: Av. de Cristobal Colén, 8, 4 Piso

Correo: secretaria@icpba.es
Teléfonos: 924 230 996

VENTANA DE CONTACTO
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1.2.- Seccién Autenticacion: Pulsando este botdn se redirigira al usuario a la ventana de
autenticacién de la web. Una vez autenticado el usuario el botén también servira para cerrar la
sesion del mismo cuando quiera salir de la aplicacién.

llustre Colegio Provincial JE——
de Procuradores de Badajoz
S ANONIMO
Principal
Acceso Procuradores Pantalla de autentificacion
Registro Colegiados
AUTENTIFICARSE COMO PROCURADOR
@ Usuario y contrasefia
Datos
Usuario l .
L E ] del Usuario
| 9 Autentificarse |

VENTANA DE AUTENTIFICACION DE USUARIO

1.2.1.- Datos del Usuario: Cada colegiado podra acceder a la aplicacién introduciendo como

usuario su numero de colegiado y como contrasefia sus Ultimos cuatro digitos del DNI. La
contrasefia se recomienda cambiarla desde el apartado “Cambiar contrasefia” que se muestra
al final de este documento.

1.3.- Seccidn usuario: Mostrara el nimero de colegiado y el nombre completo del
procurador que se haya autenticado en la web.

1.4.- Seccion menu: Desde este menu, se navegara entre los diferentes apartados que tiene

la web.
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2.- Datos del Colegiado

En esta ventana se mostrardn los datos personales facilitados por el usuario al Colegio, datos
personales, datos de contacto, datos de las cuentas bancarias facilitadas al colegio para
realizar los cargos y pagos, tipo de facturacién, turnos a los que esta apuntado y los oficiales
habilitados que tiene asignados.

Si desea efectuar alguna modificacion, debera de comunicarlo directamente con Secretaria del
Colegio por escrito o via email.

CONTAGTO

llustre Colegio Provincial de Procuradores de Badajoz
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} Desconectarse

tay DpAJOT o

z N2 Colegiado- Apellidos, Nombre

Principal
Datos del colegiado

En esta seccién podra consultar sus datos personales, direcciones, teléfonos y datos bancarios.

Acceso Procuradores

Datos del colegiado

Facturas de los cobros
Pagos Tumo de oficio
Recibos de los pagos
Cambiar contrasefia
Manual ProcuraWEB

Registro Colegiados

Apeliido 1

Fecha Nacimiento

Primer Apellido
Dia/Mes/Afo

Tumo de oficio g

Turnos justificados Batos principales

Turnos sin justificar NIF NIF Colegiado Nombre |Nombre Colegiado
Cobros

Apellido 2 |Segundo Apellido

— Direcciones
Categoria Direccion Localidad Provincia Pais Pred.
Profesional Direccion Localidad Provincia Pais ¥
— Datos de contacto
Tipo Contacto Pred.
Telefono 963 000 000 %
Fax 963 000 000
Email correo@electronico.es v
Telefono Movil 600 000 00O

—Cuentas bancarias

Cuenta bancaria

0000 0000 00 0000000000

—Partidos y jurisdicciones

~!Turno de oficio < Justicia gratuita

Partido Jurisdiccion
OURENSE CIVIL
OURENSE PENAL

Desarrollado por Marka Informatica S.L.
www.softmarka.es

VENTANA CON LOS DATOS DEL USUARIO
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3.- Turno de oficio

En esta ventana el usuario podrad visualizar los turnos de oficio en los que ha participado.

‘\ov‘ovlw'ul‘llc

§’ % llustre Colegio Provincial de Procuradores de Badajoz

g

% 55 Manual Ayuda PROCURAWEB
* 2qpagor *

- N2 Colegiado- Apellidos, Nombre

Principal

Acceso Procuradores Turno de oficio

Datos del colegiado En esta seccién podra ver todos los asuntos de turno de oficio en los que ha participado.

Tumo de oficio

Tumnos justificados Fecha Expediente ~ Desde ‘:’ Hasta ‘:’
Tumossin st wdesn [ e —
Cobros Juzgado [ N° Procedimiento :’ g
Facturas de los cobros Raurito i | Campos de
Pagos Tumo de oficio 5
” Solicitante [ | Busqueda
Recibos de los pagos
Cambiar contrasefia
Manusl Brociraves [@_BUSCAR| [ 3¢ CANCELAR] [ 7 LMPIAR]
Redgistro Colegiad
o 39
Turno Num. $OJ Juzgado gum Solicitante Asunto Resolucion Anulado
— Boton
Ne Turno N2SOJ Nombre de Juzgado N2 Procedimiento  Solicitante Descripcién Asunto Ver / Anular
/ Imprimir
NeTurne  Ne2SOJ Nombre deJuzgado  NeProcsdimiento  Salicitante  Descripcidn Asunto ° = x
N Turno N2SOJ Nombre de Juzgado N2 Procedimiento  Salicitante Descripcion Asunto e =1 x

|[ o EXPORTAR RESULTADOS”—“ Boton

Exportar
Desarrollado por Marka Informatica S.L.
www.softmarka.es

VENTANA CON LA LISTA DE LOS TURNOS DE OFICIO

3.1.- Campos de busqueda: Se podrd realizar un filtro por fechas, jurisdiccién, juzgado,
asunto, solicitante,....

Al pulsar en el botén “Buscar”, se mostrard un listado con los turnos para los que ha sido
designado y que se correspondan con los campos por los que se ha filtrado la busqueda. Se
mostraran los datos mas relevantes del turno en el listado. Para visualizar mas informacion
sobre cada turno habra un botén “Ver +” para mostrar mas datos del turno. También habra un
botdn para solicitar la anulacidn de la asignacion si fuese posible.
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3.2.- Boton Ver +: Pulsando este botdn se motrard una ventana con los datos del turno
seleccionado.

En esta ventana se mostraran los datos del procedimiento, los datos del solicitante y un listado
de procedimientos relativos al turno.

CONTAGTO

OVINCEy,
\o“‘ A
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* aapyor
& N Colegiado- Apellidos, Nombre
Principal
Acceso Procuradores Datos del turno de oficio N° 2017XXXXX
Datos del colegiado —Datos del p
Nimero Fecha
Tumos justificados 1 g
Tipo Panido [seowoz ‘
Turnos sin justificar
b Juzgado [JUZGADO DE 1 INSTANCIA E INSTRUCCION DE BADAIOZ |
°Proc. [s23/2007 |
Facturas de los cobros WHEroe: m
Pagbs Tumiode ol Asunto [PROCEDIMIENTO PENAL ABREVIADO |
Mostrar
Recibos de los pagos Ab0gado [Nombre y Apellidos del Abogado l@‘" Abogado
Cambiar contrasefia N° SOJ R i6n |RESOLTO: ESTIMADO TODO |

Manual ProcuraWEB

Registro Colegiados —Datos

Es persona juridica

[Nombre solics | [Primer Apellido |[ segundo Apeliido ]
Tipo DNI v ificacion [x |

LISTADO DE PROCEDIMIENTOS DEL TURNO DE OFICIO

Procedimiento Juzgado N° Proc. Designado Justificado  Pagado

PROCEDIMIENTO PENAL TUZGADO DE 1 INSTANGIAE o001 Dis/Mes/atio Botones
ABREVIADO INSTRUCCION DE BADAIOZ =

Imprimir/lustificar

Botones
= ™mPRIMIR DESIGNACION ]][[ © CREARNUEVA FASE| [ 3¢ SOLICITAR ANULACION | H—] Solicitud Nuevo Talén

Solicitud Anulacién
Desarrollado por Marka Informatica S.L.
www softmarka es

VENTANA CON DETALLE DEL TURNO DE OFICIO

3.2.1.- Mostrar Abogado: En los datos del procedimiento hay un botdn que nos mostrara los
datos de contacto del Abogado.

DATOS DEL ABOGADO

Nombre: | Nombre y Apellidos |

Direccion: [ Direccion |
Teléfono: [963 000 000 |

Email: Icorreo@electronico.es l

VENTANA CON LOS DATOS DEL ABOGADO
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3.2.2.- Botdn Imprimir: Pulsando este botén se mostrara un documento con la designacién
del turno.

3.2.3.- Boton Justificar: Pulsando este botdn se mostrard una nueva ventana donde el
usuario podra justificar el turno.

llustre Colegio Provincial de Procuradores de Badajoz

Manual Ayuda PROCURAWEB

" appgor *
‘ N¢ Colegiado- Apellidos, Nombre
Principal
Acceso Procuradores Justificacién del asunto EJECUCION DE FAMILIA en el turno N° 2017 XXXXX
Datos dei colegiado — Datos del procedimiento
Turnos justificados

Tipo  [PENAL Partido |BADAIOZ |
Asunto [PROCEDIMIENTO PENAL ABREVIADO |

Turnos sin justificar

Cobros

Nombre y Apellidos del Abogadi
Facturas de los cobros Abogado| Ay AREC0s O NI0RRACO I

Pagos Tumo de oficio N°S0J 201701865

Recibos de los pagos — Datos del solicitante
Cambiar contrasefia

Manual ProcuraWEB

Es persona juridica

Solicitante | Nombre Solicitante || Primer Apellido | I Segundo Apellido [

Tipo [om | Identificacion | xo000000L Sexo [FEMENINO v/

— Datos de la justificacion

Registro Colegiados

[CIVer todos los juzgados (Por defecto solo se mostraran los del partido del turno)

F=1 Buscar
Juzgado [0024 | [1uz6ADO DE 12 INSTANCIA E INSTRUCCION DE BADAIOZ [AEN I J d
g ) uzgado
N 1 ’
Observaciones
Documento | Examinar... |

| - Boton
o ENVIAR JUSTIFICACION |-

Enviar
Desarrollado por Marka Informatica S.L.
www.softmarka.es

VENTANA DE JUSTIFICACION DE TURNO
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3.2.3.1.- Buscar Juzgado: En el caso que el juzgado no sea el mismo que aparece en el turno,

se mostrara un listado de juzgados desde este botdn en una ventana emergente para que le
colegiado seleccione el adecuado.

Codigo

Buscar juzgado x

Juzgado

0003
0053

AUDIENCIA PROVINCIAL-SECCION PENAL O SEGUNDA
CONTENCIOSO-ADMINISTRATIVO N° 2

0054

JUZGADO DE 12 INSTANCIA E INSTRUCCION DE BANDE

Cancelar

VENTANA CON LA LISTA DE JUZGADOS DISPONIBLES

3.2.3.2.- Seleccionar archivo: Para que la justificacion sea correcta, el colegiado debera

adjuntar un documento en formato PDF con la resolucién correspondiente.

3.2.3.3.- Botdn Enviar Justificacion: Si los datos introducidos son correctos, la aplicacion le

mostrara la siguiente ventana indicando que se ha enviado correctamente la solicitud de
justificacion del turno.

g % llustre Colegio Provincial de Procuradores de Badajoz
% f Manual Ayuda PROCURAWEB
" Bapagor
& N Colegiado- Apellidos, Nombre
Principal

Acceso Procuradores

Datos del colegiado

Turnos justificados
Turnos sin justificar
Cobros

Facturas de los cobros
Pagos Tumno de oficio
Recibos de los pagos
Cambiar contrasefia
Manual ProcuraWEB

Registro Colegiados

Turno de oficio

Solicitud enviada correctamente

Operacion realizada: Solicitud de Justificacién de Turno de Oficio
Fecha: Dia/Mes/Afio
Namero de turno: 2017018569
Procedimiento: MONITORIO
N° Autos: 65/2017
()rgano: JUZGADO DE 12 INSTANCIA E INSTRUCCION
DE BADAJOZ
Representado: Nombre y Apellidos

/& IMPRIMIR JUSTIFICANTE

Desarrollado por Marka Informatica S.L.
www.softmarka.es

VENTANA CON LA CONFIRMACION DE SOLICITUD DE JUSTIFICACION
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En esta ventana podra imprimir un justificante de la solicitud de justificacion del turno. A partir
de este momento, serd el colegio el encargado de revisar esta solicitud y aceptarla o
rechazarla.

3.2.4.- Boton de Solicitud de Nueva Fase: Desde este botdn se podra solicitar una nueva
fase del turno. Pulsando en él se abrira una nueva ventana para realizar la solicitud.

\o“ovmutﬂc
f llustre Colegio Provincial de Procuradores de Badajoz
E
% Manual Ayuda PROCURAWEB

; N2 Colegiado- Apellidos, Nombre

Principal

Acceso Procuradores Justificacion del asunto en el turno N° 2017XXXXX
Datos del colegiado Niimero Fecha

. .

e Tipo [ewviL | Partido [BADAIOZ | I ke
Turnos sin justificar Es persondjurllca I del Turno
Cobros Solicitante LNcmbre Solicitante | | Primer Apellido “Segundo Apellido ]
Facturas de los cobros Tipo [on v|  Identificacion [ x0000000 | Sexo[mascutvo  v|
Pagos Turno de oficio N°S0J
Recibos de los pages

Cambiar contrasefia — Datos de la nueva fase
Manual ProcuraWEB [IVer todos los juzgados (Por defecto solo se mostraran los del partido del turno) '_l I Buscar
p=
Registro Colegiados Juzgado | H I | A I |Juzgado
Npoced [ /[ ]
[CIVer todos los procedimientos (Por defecto solo se mostrarén los de la jurisdiccion principal)
Procedimiento | H I|(\ I I Buscar
N | I g @
i 1 Procedimiento
Observaciones
Documento | Examinar... |

Boton
-
Enviar

Desarrollado por Marka Informatica S.L.
www softmarka.es

VENTANA CON LA SOLICITUD DE UN NUEVA FASE

3.2.4.1.- Datos del turno: Mostrara los datos relativos al turno para el que se solicita una

nueva fase.

3.2.4.2.- Buscar Juzgado: En el caso que el juzgado no sea el mismo que aparece en el turno,
se mostrara un listado de juzgados de la misma forma que en el apartado 3.2.3.1.
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3.2.4.3.- Seleccionar archivo: Para poder solicitar la nueva fase, el colegiado debera
adjuntar un documento en formato PDF con la providencia del juzgado para dicho asunto.

3.2.4.4.- Buscar Procedimiento: Mostrara una ventana emergente con los procedimientos
disponibles.

Buscar procedimiento x

Codigo Procedimiento Baremo

0078  CONSTITUCION ACOGIMIENTO Juicio verbal y procesos especiales

0079 —gggl\goscAToRlA e Juicio verbal y procesos especiales

0082  CUENTA DE ABOGADO Juicio verbal y procesos especiales

0075  DIVISION DE PATRIMONIO Juicio verbal y procesos especiales

0083  FORMACION INVENTARIO Modificacion de medidas definitivas

0080  MAYOR CUANTIA Pi i ordinario

0077 MEDIDAS COETANEAS Medidas p previas

0081 OPOSICION DE EMBARGO Juicio verbal y procesos especiales

0076  RECURSO CASACION Recurso de casacion ante el tribunal superior de justicia de Galicia

VENTANA CON LA LISTA DE PROCEDIMIENTOS

3.2.4.5.- Botén Enviar Solicitud: Con los nuevos datos de juzgado, numero de
procedimiento, tipo de procedimiento y el documento correspondiente adjuntado, si todo es
correcto se mostrara la siguiente ventana indicando que se ha realizado la solicitud

correctamente.
ov‘owlmu,‘%
& % 3 g ;
§’ %2 llustre Colegio Provincial de Procuradores de Badajoz
% ; Manual Ayuda PROCURAWEB
* #apgyor *
o N Colegiado- Apellidos, Nombre
Principal

Acceso Procuradores

Solicitud enviada correctamente
Datos del :oweglado

Tumo de oficio e i 557 2
_ Operacion realizada: Solicitud de Nueva Fase de Turno de Oficio

Turnos justificados

Fecha: Dia/Mes/Afio
Tumos sin justificar Namero de turno: 201701863
Cobros Procedimiento: PROCEDIMIENTO MONITORIO
Facturas de los cobros N° Autos: 154/2017
Pagos Turno de oficio C)rgano: JUZGADO DE 12 INSTANCIA
Recibos de los pagos E INSTRUCCION DE BADAJOZ
Cambiar contrasefia Representado: Nombre y Apellidos

Manual ProcuraWEB

" . & IMPRIMIR JUSTIFICANTE
Registro Colegiados

Desarrollado por Marka Informatica S.L.
www.softmarka.es

VENTANA DE CONFIRMACION DE SOLICITUD DE NUEVA FASE
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En esta ventana podrd imprimir un justificante de la solicitud de nueva fase. Como en el caso
de la justificacion de un turno, a partir de este momento, sera el colegio el encargado de

revisar esta solicitud y aceptarla o rechazarla.

3.2.5.- Boton de Solicitud de Anulacién: Desde este botdn se podra solicitar la anulacién

de la designacion del turno. Al pulsarlo se abrira la siguiente ventana.

o,
E ii7 % lustre Colegio Provincial de Procuradores de Badajoz
“ gg Manual Ayuda PROCURAWEB

* tappgor

& N Colegiado- Apellidos, Nombre

Principal
Solicitud de anulacién de designacion 2017 XXXXX

Motivo de la anulacion.

Acceso Procuradores
Datos dei colegiado

Tumo de oficio

Tumos justificados

N° Tumo

Turnos sin justificar Motivo

Cobros
Facturas de los cobros

Pagos Tumo de oficio
Recibos de los pagos o ST AR ANGLACION
Cambiar contrasefia =

Manual ProcuraWEB

Registro Colegiados

Desarrollado por Marka Informatica S.L.
www softmarka. es

VENTANA PARA LA ANULACION DE UNA DESIGNACION

Deberd indicar el motivo por el cual se deberia anular dicha designacién y pulsar el botén
“Solicitar Anulacion”. Si se ha realizado correctamente la solicitud aparecerd la siguiente
ventana confirmdndolo. El colegio se encargard de revisar dicha solicitud y proceder a su

anulacion si asi lo considera.

——

o,
&
g "*; llustre Colegio Provincial de Procuradores de Badajoz
H
X j Manual Ayuda PROCURAWEB (]
* ot *
s o Apeiidos, Nombee
Principal
Acceso Procuradores
Dtos del colegiado Solicitud enviada correctamente

T tcaco:
| acgmrarcod Operacion realizada Solicitud de anulacion de designacion
Dia/mes/afio

m n justcar

umos sin justiica Fecha:

Cabros. Nimero de turmno NS Turno

Faciucas de los cobros Motivo: Motivo de la anulacién

Pagos Tumo de ofico
Recivos delos pagos
Camblar contraseia
Manual ProcuraWes

Registro Colegiados

Desarrollado por Marka Informatica S.L.
www softmarka es

VENTANA DE CONFIRMACION DE SOLICITUD DE ANULACION
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4.- Turnos Justificados

En esta ventana se mostrard un listado de los asuntos justificados, asi como las cantidades
individuales, y totales acorde a la busqueda, que les corresponden.

llustre Colegio Provincial de Procuradores de Badajoz

Manual Ayuda PROCURAWEB

* sappgor *
& Ne Colegiado- Apellidos, Nombre
Principal
Acceso Procuradores Asuntos justificados
Datos del colegiado En esta seccién podra ver todos los asuntos que ha justificado entre las fechas seleccionadas y que estan
Tumo de oficio endientes de cobrar.
Tumos justificados Fecha justificacion ~ Desde | Dia/Mes/Afio Hasta | Dia/Mes/Afio
e GEAaT Numero Turmo N°s0J[201701234 _' Campos
(BEesze Busqueda

Facturas de l0s cobros (3 _BUSCAR| [ 9¢ CANCELAR]| [ . LIMPIAR]

Pagos Tumno de oficio
Recibos de los pagos

Cambiar contrasefia Turno Asunto Justificado Estado Importe
Manual ProcuraWes 201701234  LIQUIDACION SOCIEDAD DE GANANCIALES  25/04/2017  LIQUIDACION CREADA 10,60
Registro Colegiados 201701343 MEDIDAS PROVISIONALES PREVIAS 25/04/2017  LIQUIDACION CREADA 12,40
201701564  EJECUCION DE FAMILIA 25/04/2017  LIQUIDACION CREADA 10,60

201702356  PROCEDIMIENTO PENAL ABREVIADO 25/04/2017  LIQUIDACION CREADA 12,40

201702343 LIQUIDACION SOCIEDAD DE GANANCIALES ~ 25/04/2017  LIQUIDACION CREADA 12,60

201712345 PROCEDIMIENTO PENAL ABREVIADO 25/04/2017  LIQUIDACION CREADA 10,40

201754432 PROCEDIMIENTO PENAL ABREVIADO 25/04/2017  LIQUIDACION CREADA 12,60

201742345 PROCEDIMIENTO PENAL ABREVIADO 25/04/2017  LIQUIDACION CREADA 10,40

Total bruto (Liquidacion pendiente): Total bruto (Liquidacion creada):

Desarrollado por Marka Informatica S.L.
www.softmarka.es

VENTANA DE TURNOS JUSTIFICADOS

4.1.- Campos Busqueda: Se podra realizar un filtro por fechas, nimero de turno y nimero
SOJ.




OV INC T4y
OM 2.

llustre Colegio Provincial de Procuradores de Badajoz

Manual Ayuda PROCURAWEB

5.- Turnos sin justificar

En esta ventana se mostraran solamente los turnos que tenga pendiente de justificar.

CONTACTO

llustre Colegio Provincial de Procuradores de Badajoz

Manual Ayuda PROCURAWEB

* g0t *
‘ N¢ Colegiado- Apellidos, Nombre
Principal
Acceso Procuradores Turnos sin justificar
Datos del colegiado En esta seccién podra ver todos los turno de oficio en los que ha participado, que estan resueltos positivamente
Turno de oficio por la comision y que estan pendientes de justificar.
Turnos justificados
s Fecha Tumo Desde Hasta
Turnos sin justificar
Tipo del Tumo Partido | BADAJOZ |
Cobros
Factiiras de los cobros Juzgado |JUZGADDDE 12 INSTANCIA E INSTRUCCION DEBADAIOZ | N° P dimi 328/2017
Pagos Tumo de oficio Asunto |PROCEDIMIENTO PENAL ABREVIADO | Campos de
Recibos de los pagos Solicitante | Nombre y Apellidos Solicitante BUSQ ueda
Cambiar contrasefia Numero Tumo N° SOJ
Manual ProcuraWEB
. . [}
Registro Colegiados 3 _BUSCAR| [ 3¢ CANCELAR| [ .y LIMPIAR |
Turno N° SOJ Juzgado gum. Solicitante Pr imiento R
e = Boton
Ne Turno NeSOU Nombre del Juzgado  Ne¥ D ion Asunto | l s
— Justificar
NeTumo  N°SOM Nombre del Juzgado  Ne Procedimienta Solicitante Descripcidn Asunto
Ne Turmo N°SOJ Nombre del Juzgado N2 Procedimiento Solicitante Descripcion Asunto l
Ne Turno NeSO) Nombre del Juzgado N2 jimi D ion Asunto l

Desarrollado por Marka Informatica S.L.
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VENTANA DE TURNOS SIN JUSTIFICAR

5.1.- Campos de busqueda: Se podra realizar un filtro por fechas, jurisdiccién, juzgado,
asunto, solicitante,....

5.2.- Boton Justificar: Pulsando este botdn se mostrara una nueva ventana donde el usuario

podra justificar el turno del mismo modo que en el punto 3.2.3.
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Manual Ayuda PROCURAWEB

6.- Cobros

En esta ventana se mostrara un listado de los cargos que recibe un procurador.

Asi como imprimir cada recibo correspondiente a los cargos.

llustre Colegio Provincial de Procuradores de Badajoz

Manual Ayuda PROCURAWEB

* appyor *
- Ne Colegiado- Apellidos, Nombre
Principal
Acceso Procuradores Cargos del procurador
Datos del colegiado En esta seccion podra ver todos los cargos que le cobré el colegio por concepto de cuotas colegiales, seguros,
Tumo de oficio seguridad social, cuota sercyn...
Turnos justificados

Turnos sin justificar

Facturas de los cobros

—Pagado

Fecha f: i6
Os Om @Toms || Des[oumeme] s meierv]

[&_BUSCAR| [ 9¢ CANCELAR] [ . LIMPAR

__|Campos
Blsqueda

Pagos Tumo de oficio

Recibos de los pagos

Camblar contrasefia

Manual ProcuraWes

Fecha Factura Total Pagado F. Pagado Devuelto F. Devuelto
Registro Colegiados Boton
31/08/2017 CC 2017/880 29.02 V| 31/08/2017 I - 5 0%
— Imprimir
28/07/2017 C€C2017/774 29.02 v 28/07/2017 =
30/06/2017 €C2017/658 29.02 7 30/06/2017 =
31/05/2017 CC2017/324 29.02 v 31/05/2017 —
30/04/2017 €C2017/168 29.02 % 30/04/2017 -

Desarrollado por Marka Informatica S.L.
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VENTANA DE COBROS

6.1.- Campos Busqueda: Se podrd realizar un filtro por fechas, y por si el cobro ha sido

realizado.

6.2.- Boton Imprimir: Pulsando este botdn, se generard una copia de la factura, en forma de
documento PDF, del cargo correspondiente.
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7.- Pagos del Turno de Oficio

En esta ventana se mostrara un listado de los pagos del turno de oficio.

Podremos ver las actuaciones, los importes desglosados, y si el pago ha sido realizado.

llustre Colegio Provincial de Procuradores de Badajoz

Manual Ayuda PROCURAWEB

* tappsor *
& NeColegiado- Apellidos, Nombre
Principal
Acceso Procuradores Pagos al procurador
Datos del colegiado En esta seccion podra ver todos los pagos que le hizo el colegio por los asuntos del turno de oficio.
Tumo de oficio
Tumos justificados Pago realizado Osi ONo  ®Todos
Turnos sin justificar Fecha pagado Desde | Dia/Mes/Afio [ Haslal Dia/Mes/Afio |
Campos
catrs Tomo HH|ca
Facturas de los cobros Busqueda
Pagos Tumo de oficio [ Buscar] [9g CANCELAR| [ 7 LMPIAR |

Recibos de los pagos

Cambiar contrasefia

Manual ProcuraWEB Turno Partido Actuacién Importe IRPF Total Pagado Ff:;: da B Trimestre
Registro Colegiados 201701234 BADAIOZ DILIGENCIAS URGENTES JUICIO RAPIDO 3802 525 2977 [/ 21/05/2017 12017
201701277  BADAJOZ PROCEDIMIENTO PENAL ABREVIADO 5253 788 4465 | 21/05/2017 2017
201701568  BADAIOZ DIVORCIO CONTENCIOSO 3000 450 2550 |/ 21/05/2017 12017
201701222 BADAIOZ DIVISION JUDICIAL DE HERENCIA 5253 788 4465 | 21/05/2017 2017
201703423 BADAIOZ EJECUCION DE FAMILA 1402 210 1N [ 21/05/2017 172017

Toal b Tota ot Totainete:

Desarrollado por Marka Informatica S.L.
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VENTANA DE PAGOS DEL TURNO DE OFICIO

7.1.- Campos Busqueda: Se podrd realizar un filtro por fechas, nimero de turno, y por si el
pago ha sido realizado.
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8.- Recibos de los Pagos

Esta ventana nos permitira elegir entre dos fechas, y generar el recibo correspondiente a los
pagos al procurador.

CONTACTO
llustre Colegio Provincial de Procuradores de Badajoz
Manual Ayuda PROCURAWEB
* appgor *
& N Colegiado- Apellidos, Nombre
Principal
Acceso Procuradores Recibos de los pagos
Datos del colegiado En esta seccion podra emitir cualquier recibo de los pagos realizados por el colegio.
Turno de oficio [ I Campos
Turnos justificados I Busqueda
Turios sin justiicar Fecha pagado Desde Hasta | Dia/Mes/afio | || [ (5 DEsCARGAR ReCIED |
Cobros | Boton
Facturas de los cobros Descargar

Pagos Turno de oficio Recibo

Recibos de los

Cambiar contrasefia

Manual ProcuraWES

Registro Colegiados

Desarrollado por Marka Informatica S.L.
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VENTANA DE RECIBOS DE LOS PAGOS

8.1.- Campos Busqueda: Se podra realizar un filtro por fechas.

8.2.- Boton Descargar Recibo: Pulsando este botdn, se generara un recibo, como
documento PDF, con los pagos desglosados por trimestres.
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9.- Cambiar contrasena

Desde esta ventana el usuario podrd cambiar la contrasefia de acceso a la web, se recomienda
el cambio de la misma al empezar a utilizar la aplicacién web. En el caso de haber olvidado la

contrasefia, desde el colegio podran restablecerla.
La nueva contraseia deberd cumplir los siguientes requisitos:

- Tener, al menos, un numero.
- Tener, al menos, una letra.
- Longitud entre 8 y 16 caracteres.

A\e“'o“mu"”e%
H 7% llustre Colegio Provincial de Procuradores de Badajoz
%
% ¥ Manual Ayuda PROCURAWEB
* appyor *
& NeColegiado- Apellidos, Nombre
Principal
Acceso Procuradores Cambiar contrasefia
Datos del colegiado
Turmno de oficio
Tumos justificados Introduzca su nueva contrasefia L ]
Tumos sin justificar Confirme su nueva contrasefia l:[
Cobros

| Confirme el cambio de contraseia |

Facturas de los cobros
Pagos Turno de oficio
Recibos de los pagos
Manual ProcuraWes
Registro Colegiados

Desarrollado por Marka Informatica S.L.
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VENTANA PARA EL CAMBIO DE CONTRASENA
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12.- Registro de Colegiados

A esta ventana se podra acceder sin estar autenticado en la aplicacion. En ella se encontraran
los datos de contacto de los Colegiados.

CONTAGTO

cv‘o‘ll‘((:ma€
§ 3 . o :
s % llustre Colegio Provincial de Procuradores de Badajoz . —_
] ¢Desea autentificarse’
% } Manual Ayuda PROCURAWEB
* aapagor
& ANONIMO
Principal
Acceso Procuradores Registro de colegiados

Registro Colegiados

Ne Colegiado NIF

Nombre Nombre Colegiado.

Apellido1 Primer Apellido Apellido2

Localidad 0z Email 1| |Campos
Fax —| Busqueda

Teléfono

Fecha Incorporacién

BB
HIHII-
Ik

[ BUsCAR| [ 9¢ CANCELAR| [ # LIMPIAR |

Apellido 1 Apellido2 Nombre N° Colegiado

Primer Apellido Segundo Apellido Nombre Colegiado 0034 Q Botén
primer Apellido Segundo Apellido Nombre Colegiado 0054 Ver
Primer Apellido Segundo Apellido Nombre Colegiado 0096 g

Primer Apellido Segundo Apellido Nombre Colegiado 0074 °

primer Apellido Segundo Apeliido Nombre Colegiado 0025 S

Primer Apellido Segundo Apeliido Nombre Colegiado oos1 Q

Primer Apellido Segundo Apellido Nombre Colegiado 0078 [-]

Primer Apellido Segundo Apellido Nombre Colegiado 0081 Q

Primer Apellido Segundo Apellido Nombre Colegiado 0043 a

primer Apellido Segundo Apellido Nombre Colegiado 0036 [-)
123456789

Botén
Num. Colegiados: 85|[ ¢ EXPORTAR RESULTADOS _'

Exportar
Desarrollado por Marka Informatica S.L.
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VENTANA DE REGISTRO DE COLEGIADOS

12.1.- Datos de Busqueda: Se podran realizar filtros en la busqueda de colegiados por el N9,

el NIF, Nombre, Apellidos, Localidad, Ejerciente,...
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12.2.- Botdn Ver +: Se mostrara una ventana emergente con los datos del usuario que se ha
pulsado en el listado.

DATOS DEL COLEGIADO

Namero 0034

Nombre Completo |Apel|1dos, Nombre |

Direccién lDlreccaén del colegiado I
Localidad [sADAIOZ |
Teléfono fijo

Teléfono movil

Fax

Email Icorreo@electromco.es

Fecha Admision Dia/Mes/Afio

Ejerciente @si ONo

VENTANA CON DATOS DEL COLEGIADO

12.3.- Boton Exportar: Se podrd exportar el listado que hayamos seleccionado a PDF
pulsando este botdn.




